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	СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

	Ардатовского муниципального округа Нижегородской области

	РЕШЕНИЕ

	

	
	30 июля 2026 года
	
	
	№ 112


Информация о формировании и содержании муниципального архива
Совет депутатов решил:

Информацию о формировании и содержании муниципального архива принять к сведению.

Председатель Совета депутатов округа







М.А.Мякишева
Информация о формировании и содержании 

Ардатовского муниципального архива 

Нижегородской области

Деятельность архива администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области, строится с учетом Федерального закона от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Закона Нижегородской области от 22 декабря 2005 г. № 209-3 «Об архивном деле в Нижегородской области».

По всем направлениям деятельности обеспечивается соблюдение правил организации хранения, комплектования, учета и использования архивных документов в органах местного самоуправления и организациях — в соответствии с «Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов АФ РФ и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях», утвержденными приказом Минкультуры РФ от 31 июля 2023года № 77.


Архив администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области размещает документы в приспособленном здании. Общая площадь здания архива составляет 123 кв.м. Протяженность стеллажных полок составляет 580 (310 металлические + 270 смешанные) пог.м. Протяженность свободных стеллажных полок составляет 25 пог.м. Постоянно ведется работа по комплектованию документов в коробки для освобождения стеллажных полок.


На 01.01.2026 года степень загруженности архивохранилища составляет 73%.    

       На 01.01.2026 года на учете числится 150 фондов на бумажной основе. 

Из них 110 фондов управленческой документации, 40 фондов по личному составу. 

       В 2025 году на учет поступила 541 единица хранения.

Из них 512 ед.хр. управленческой документации, 29  ед.хр.  по личному составу.


На 01.01.2026 года числится 42584 ед.хр. документов на бумажной основе. Все внесены в описи. 

       К категории «Особо Ценных Дел» -  отнесено 503 ед.хр. управленческой документации по следующим организациям: 

-управление финансов администрации Ардатовского муниципального района Нижегородской области, 

-земское собрание Ардатовского муниципального района Нижегородской области,  

- отдел экономики администрации Ардатовского муниципального района Нижегородской области.

       Ежегодно проводится оцифровка архивных документов на бумажной основе. Оцифровка проводится в Нижегородской организации ГКУ «ЛОСДНО».

     Всего на 01.01.2026 года на учёте числится скопированных для страхового фонда 117 единиц хранения, 32866 кадров (фото).


  Каждый год ведется работа: 

- по утверждению описей дел организаций источников комплектования Ардатовского муниципального округа Нижегородской области. В 2026 году проводим утверждение описей за 2025 год;

- по утверждению номенклатуры дел для организаций источников комплектования Ардатовского муниципального округа Нижегородской области;

- по утверждению и согласованию положений об Экспертной комиссии организации, положений об архиве организаций источников комплектования;

- по переводу описей в электронный вид и размещение описей в сети интернет.

- по проверке и реставрации документов (своими силами — подклеиваем, подшиваем, укладываем в короба)


В 2025 году проведены следующие работы по реставрации и проверке документов (своими силами):

1. техническая обработка дел на бумажной основе своими силами в 3 фондах:

Р-187 МУП «Мухтоловпассажиравтотранс»;
Р-99 МУП «Мухтолово»;

Р-157 Отдел архитектуры и стрительства.
2. проверка наличия дел на бумажной основе:
Р-187 МУП «Мухтоловпассажиравтотранс» за 1955-2009 годы в количестве 654 единицы хранения;
Р-99 МУП «Мухтолово» за 1953-2007 годы в количестве 152 единицы хранения;
Р-24 Хрипуновский колхоз за 1957-2005 годы в количестве 438 единицы хранения.
               В течении 2025 года по утвержденному графику проведена проверка наличия и состояния документов постоянного хранения в организациях-источниках комплектования сектора по делам архивов администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области. В результате проверок нарушений не выявлено. По итогам проверки составлен Акт проверки наличия и состояния архивных документов по каждой организации с предоставлением фотоотчета.
       Для осуществления рабочего процесса ежедневно используются архивные документы. За 2025 год выдано документов:
- сотрудникам для подготовки документов гражданам — 9747 шт;
- во временное пользование организациям — 47 шт.
           В 2025 году исполнено запросов:
- тематических — 201 шт;
-социально-правовых — 1373 шт.
     С 2025 года проводится работа по приему и переработке выплатных (пенсионных) дел участников и инвалидов ВОВ 1941-1945 гг. и членов их семей, а также граждан, внесших значительный вклад в социально-экономическое развитие Нижегородской области, с истекшим сроком хранения от ОСФР по Нижегородской области (клиентская служба в Ардатовском муниципальном округе). Принято 1099 дел. Дела переработаны, подшиты, разложены в дела, описаны, составлена опись, создан фонд. 
    Постоянно ведется работа по сбору документов по истории специальной военной операции. Составлены описи на 33 человека.  Работы будут продолжены.
   Ежегодно в конце года (декабрь) проводится работа по заполнению программы «Архивный фонд». Все данные за год вносятся в программу для подготовки Паспорта архива Ардатовского муниципального округа Нижегородской области за год.
    Для решения задач и достижения целей с организациями источниками комплектования Ардатовского муниципального округа Нижегородской области проводятся следующие виды профилактических мероприятий:

1) информирование;

2) консультирование;

3)профилактический визит (по необходимости или просьбе организации).

     По состоянию на 01 января 2026 года в архиве администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области 29 организаций источников комплектования Ардатовского муниципального округа Нижегородской области. 

      В 10 организациях имеются отдельные помещения (комнаты) для хранения документов. 

     Всего в организациях хранится 5044 дел за 1950-2022 гг.  из них все внесены в описи. 

     В соответствии с распоряжением Правительства Нижегородской области
от 31 марта 2020 г. № 278-р «О переходе на ведение электронных дел»
совместным приказом министерства цифрового развития и связи
Нижегородской области и комитетом по делам архивов Нижегородской
области создана региональная государственная информационная система
«Электронный архив».

  В 4 квартале 2026 года запланировано подключение архива администрации Ардатовского муниципального округа Нижегородской области к региональной государственной информационной системе «Электронный архив» в соответствии с графиком и  письмом Комитета по делам архивов.      

Данная система предназначена для обеспечения возможности приема электронных документов, а также в целях автоматизации процессов деятельности комитета по делам архивов Нижегородской области и органов местного самоуправления муниципальных образований Нижегородской области, осуществляющих свои полномочия в сфере архивного дела на территории Нижегородской области. 

29.07.26

 FILENAME Информация о участии в Вам решать

